1 Zatacznik nr 5 do Regulaminu naboru WOJEWGDZKI FUNDUSZ

C IEPLE GMINA BRUSY  wnioskéw o dofinansowanie w ramach Pro- D enOmARK wones

MIESZKANIE gramu Priorytetowego , Ciepte Mieszkanie” S S, W ODANSKU
INSTRUKCJA WYPEENIANIA

whniosku o ptatnos¢ w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”
w Gminie Brusy

Informacje ogdlne:

1. Po zawarciu umowy o dofinansowanie i zrealizowaniu catosci zadan okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, Wnioskodawca moze wystgpi¢ do Urzedu Miejskiego w Brusach o ich
rozliczenie i uruchomienie ptatnosci. Wniosek o ptatnos¢ musi zostaé ztozony nie pdiniej niz do
15.09.2025r.

2. Wyptata srodkéw dokonywana jest na podstawie prawidtowo wypetnionego wniosku o ptatnosc,
ztozonego przez Beneficjenta.

3. Wyptata dofinansowania moze by¢ zrealizowana po zakonczeniu catego zakresu przedsiewziecia
(1 wniosek o ptatnosc).

4. W  uzasadnionych  przypadkach Gmina Brusy moze zada¢ od Beneficjenta
ztozenia korekty wniosku o ptatno$é, uzupetnienia brakujgcych informacji i/lub dokumentéw

lub ztozenia wyjasnien. Wnioskodawca obowigzany jest odpowiedzie¢ na wezwanie w terminie 14
dni kalendarzowych, liczonych od nastepnego dnia po dniu dostarczenia wezwania do Wniosko-
dawcy.

5. W przypadku realizacji prac sitami wtasnymi w zakresie instalacji centralnego ogrzewania oraz
cieptej wody uzytkowej, podtgczenia lokalu do efektywnego zrédta ciepta w budynku, wentylacji
mechanicznej z odzyskiem ciepta, ocieplenia przegréd budowlanych, stolarki okiennej i drzwiowej,
wyptata dofinansowania, po ztozeniu wniosku o ptatnos¢, bedzie poprzedzona kontrolg podczas
wizytacji koicowej. W innych przypadkach Gmina Brusy moze przeprowadzi¢ kontrole podczas
wizytacji  przed wyptatg  dofinansowania. Celem  kontroli  jest potwierdzenie
zgodnej z umowg realizacji przedsiewziecia, a takze prawdziwosci informacji i oswiadczen
zawartych przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie oraz wniosku o ptatnosé. Czas
przeznaczony na przeprowadzenie kontroli podczas wizytacji nie wydtuza terminu wyptaty kwoty
dofinansowania.

6. Dofinansowanie zostanie wyptacone przelewem bezposrednio na rachunek bankowy
Whioskodawcy, wskazany we wniosku o dofinansowanie, w umowie oraz wniosku o ptatnos¢ pod
warunkiem, ze faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe zostaty optacone w catosci.

7. Faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe, dalej: dokumenty zakupu, w tresci lub
w ramach dotaczonych specyfikacji, powinny zawieraé¢ dane identyfikujgce zakupione i zamonto-
wane urzadzenia, materiaty (producent, nazwa, model), a przez to umozliwia¢ jednoznaczne
odniesienie sie do ich certyfikatéw/swiadectw, kart produktu oraz etykiet energetycznych.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU O PLATNOSC
Pola: Data ztozenia wniosku oraz Nr wniosku wypetnia Pracownik Urzedu Miejskiego w Brusach

Pola: Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:
— Ztozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o ptatnos¢;
— Korekta wniosku — formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku o ptatnos¢
na wezwanie Urzedu Miejskiego w Brusach.
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A. INFORMACIJE OGOLNE
A.1. DANE WNIOSKODAWCY

W sekcji DANE WNIOSKODAWCY nalezy wpisa¢ informacje identyfikujgce Beneficjenta: nazwisko,
imie i numer PESEL oraz poda¢ numer telefonu.

Nalezy réwniez zaznaczy¢ wtasciwe pole: poziom dofinansowania wskazujace, ktérej czesci Progra-
mu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”, dalej Programu, dotyczy wniosek. W ramach czesci 1 wnio-
sek sktadajg osoby fizyczne uprawnione do podstawowego poziomu dofinansowania, w ramach cze-
$ci 2 — poziomu podwyzszonego, w ramach czesci 3 — najwyzszego.

Pole: Czy powierzchnia wykorzystywana na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej ulegta zmianie?
— nalezy wpisa¢ TAK lub NIE.

Pole: Numer umowy o dofinansowanie, ktérej dotyczy wniosek - nalezy poda¢ numer umowy
o dofinansowanie, ktérej dotyczy wniosek.

W polu ponizej Wnioskodawca oswiadcza, ze nie zbyt lokalu mieszkalnego objetego dofinansowa-
niem.

B. INFORMACIE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA
B.1. INFORMACIE O ROZLICZENIU PRZEDSIEWZIECIA

Pole: Data zakonczenia przedsiewziecia - nalezy podac¢ date zakonczenia przedsiewziecia (nie moze
by¢ pdzniejsza niz 15.09.2025 r.).

B.2. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU RZECZOWEGO

W ramach rozliczenia Beneficjent zobowigzany jest przygotowac i zatgczy¢ do wniosku o ptatnosc
dokumenty zakupu.
Nalezy pamietag, ze:
e do dofinansowania kwalifikujg sie koszty zgodne z zatgcznikiem nr 1 do Programu, poniesione
przez Wnioskodawce nie wczesniej niz data podpisania umowy o dofinansowanie z Gming
Brusy.
e dokumenty zakupu muszg by¢ wystawione na Wnioskodawce (dokumenty mogg byc
wystawione na Wnioskodawce i jego matzonka wspdlnie).

B.3. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOFINANSOWANIE

Tabele B.3.1. — B.3.3. nalezy uzupetni¢ w pozycjach z zakresu rzeczowo-finansowego, okreslonego we
whniosku o dofinansowanie. Dla kazdej kategorii kosztéw nalezy wpisa¢ tgczng kwote kosztéw
kwalifikowanych, wynikajgcg z dokumentéw zakupu.

B.3.1. W zakresie: Zrédta ciepta, instalacje, wentylacja
W wierszach 1.- 8. nalezy wpisa¢ kwote kosztéw kwalifikowanych dla danego przedsiewziecia wg
dokumentdéw zakupu.
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Pole: Suma — nalezy wpisa¢ sume wszystkich kosztéw kwalifikowanych w czesci B.3.1.

B.3.2. W zakresie: Stolarka okienna, drzwiowa i ocieplenie przegréd budowlanych
W wierszach 1.-2. — nalezy podac liczbe elementéw danego typu, objetych dofinansowaniem i kwote
kosztow kwalifikowanych wg dokumentéw zakupu dla danego przedsiewziecia.

Pole Suma — nalezy wpisac¢ sume kosztow kwalifikowanych w czesci B.3.2.

B.3.3. W zakresie: Dokumentacja
Nalezy wpisa¢ kwote kosztéw kwalifikowanych wg dokumentéw zakupu dla dokumentacji
projektowej.

C. RACHUNEK BANKOWY WNIOSKODAWCY
W polu: Numer rachunku nalezy wskazaé¢ rachunek bankowy Beneficjenta, zgodny z umowa
o dofinansowanie, na ktdry zostang wyptacone $rodki finansowe.

D. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU

W zaleznosci od zakresu rzeczowego przedsiewziecia oraz wprowadzonej do wniosku o ptatnosc
informacji o rozliczanych dokumentach zakupu, Beneficjent zatagcza do wniosku zatgczniki wskazane
w czesci D.

Do wniosku w szczegdlnosci powinny zostaé dotgczone dokumenty, wynikajgce z zakresu rzeczowego

zadan rozliczanych w ramach wniosku o ptatnosé:

1) Potwierdzenie trwatego wytaczenia z uzytku zrédta ciepta na paliwo state.

Wymagane jest potwierdzenie dla kazdego zrédta ciepta z zadeklarowanych do likwidacji — zgod-
nie z wnioskiem o dofinansowanie. Potwierdzeniem trwatego wytgczenia z uzytku Zzrddta ciepta na
paliwo state jest imienny dokument zeztomowania/karta przekazania odpadu/formularz
przyjecia odpadéw metali. W uzasadnionych przypadkach, np. trwatego wytgczenia z uzytku
pieca kaflowego, Wnioskodawca moze udokumentowac ten fakt w inny wiarygodny sposdb, np.
poprzez dokument trwatego odtgczenia Zrédta ciepta od przewodu kominowego, wystawiony
przez mistrza kominiarstwa,

2) Dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych,
potwierdzajgcych nabycie materiatéw, urzadzen lub ustug, wykazanych we wniosku o ptatnos¢ —
dotyczy czesci B.3.,

3) Karta produktu i etykieta energetyczna, potwierdzajgce spetnienie wymagan technicznych
okreslonych w Zataczniku nr 1 do Programu, w szczegdlnosci wymagan dotyczacych klasy
efektywnosci energetycznej dla nastepujacych kategorii kosztow:

— Zrdodta ciepta na paliwo state - kociof na pellet o podwyzszonym standardzie;

— pompy ciepta powietrze/woda;

— pompy ciepta powietrze/powietrze;

— kotta gazowego kondensacyjnego;

— wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta;

— pompy ciepta do cieptej wody uzytkowej (c.w.u.) zakupionej w ramach montazu instalacji
c.w.u.,

4) Karta produktu lub inny dokument potwierdzajacy spetnienie aktualnych wymagan
technicznych okien i drzwi, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwiet-
nia 2002 r. w sprawie warunkdéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuow-
anie,
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5) Certyfikat/$wiadectwo potwierdzajgce spetnienie wymogdw dotyczacych ekoprojektu (ecode-
sign), tzn. spetnienie co najmniej wymagan okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) 2015/1189
z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
2009/125/WE w odniesieniu do wymogdw dotyczacych ekoprojektu dla kottéw na paliwa state
(Dz. Urz. UE L 193 z 21.07.2015, s. 100), w przypadku zakupu Zrédta ciepta na paliwo state - kotta
na pellet o podwyzszonym standardzie,

6) Dokumenty potwierdzajgce dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy,

7) Dokumentacja projektowa - jezeli zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie stanowi koszt kwalifi-
kowany.

Uwaga: W przypadku realizacji prac sitami wtasnymi wyptata dofinansowania, po ztozeniu wniosku
o ptatnos¢, bedzie poprzedzona kontrolg podczas wizytacji koricowej. Celem kontroli jest potwier-
dzenie realizacji przedsiewziecia zgodnie z umowa, a takze prawdziwosci informacji i oswiadczen
zawartych przez Wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie oraz wniosku o ptatnosé.

Uwaga: Do momentu zakoniczenia okresu trwatosci przedsiewziecia Wnioskodawca zobowigzany jest
do przechowywania oryginatéw dokumentow zakupu, dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie
zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych dokumentéw dotyczacych
przedsiewziecia, na ktére zostato przyznane dofinansowanie, w szczegdlnosci: dokumentac;ji
projektowej, atestow, oryginatow faktur, rachunkéw imiennych lub innych dowoddéw ksiegowych,
certyfikatéw, Swiadectw, kart produktéw, gwarancji jakosciowych producenta materiatéow i urzadzen,
oryginatéw protokotéw instalacji urzadzen Iub wykonania prac montazowych, dokumentéw
potwierdzajgcych dochdd zadeklarowany we wniosku o dofinansowanie, w tym zaswiadczenia
o dochodach, jezeli do wniosku o dofinansowanie zostata dotgczona kopia, a takze dokumentéw
potwierdzajgcych przychéd Beneficjenta w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
i ubieganiu sie o podwyzszony albo najwyzszy poziom dofinansowania. Mogg one podlega¢ kontroli
w ramach wizytacji koncowej lub po zakorczeniu przedsiewziecia — w ramach kontroli w okresie
trwatosci przedsiewziecia. Kontrola podczas wizytacji koncowej realizacji przedsiewziecia po ptatno-
sci, jak réwniez kontrola w okresie trwatosci przedsiewziecia nastepuje po wczesniejszym umodwieniu
terminu przez Pracownika Urzedu Miejskiego w Brusach lub inny podmiot upowazniony
z Wnioskodawca. Jezeli kontrola nie dojdzie do skutku w umdéwionym terminie dwa razy, Gmina Bru-
sy moze wypowiedzie¢ Beneficjentowi umowe o dofinansowanie z jego winy.

E. OSWIADCZENIA

W tej czesci zostaty umieszczone oswiadczenia Wnioskodawcy warunkujgce wyptate dofinansowania.
Podpisanie wniosku o pfatnos$¢ jest potwierdzeniem ich ztozenia w takim zakresie, w jakim dotycza
one danych zawartych we wniosku o ptatnos¢.

Whiosek o ptatnosé nalezy wypetni¢ elektronicznie lub odrecznie, opatrzyé podpisem Whnioskodawcy
i dostarczy¢ wraz z zatgcznikami do Urzedu Miejskiego w Brusach.

F. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA (WYPELNIA GMINA)

Czes¢ wypetniana przez Pracownika Urzedu Miejskiego w Brusach.



